
DESCRIZIONE AZIENDA

Agenzia assicurativa attiva dal 1989, specializzata nella consulenza per la prevenzione e gestione del rischio,

con un approccio orientato alle esigenze di imprese e privati. Opera con una rete consolidata di clienti e

offre soluzioni personalizzate basate su analisi approfondite dei rischi, diretti e indiretti.

MANSIONI:

La risorsa sarà a supporto delle attività operative quotidiane dell’agenzia, con l’obiettivo di aumentare

precisione ed efficienza nei processi interni, migliorare organizzazione e velocità operativa. La posizione

combina attività operative e di analisi assicurative di rischi aziendali e gestione strutturata dei dati. La figura

sarà inserita all’interno di un percorso di crescita professionale interno e verrà progressivamente formata

sulle dinamiche assicurative e sui processi operativi dell’agenzia, con l’obiettivo di acquisire nel tempo un

crescente livello di autonomia e responsabilità. La figura si occuperà dell’utilizzo quotidiano dei portali delle

compagnie assicurative;  inserimento gestione e controllo di polizze, appendici e rinnovi; organizzazione e

aggiornamento database clienti; monitoraggio scadenze contrattuali; creazione di report operativi e tabelle

di monitoraggio; archiviazione digitale ordinata della documentazione.

REQUISITI:

Utilizzo avanzato pacchetto Office (Word, Excel, Outlook) per :gestione, analisi e controllo informazioni;

tabelle pivot; Strutturazione di database ordinati; creazione di report chiari e funzionali; 

Capacità di gestione file e cartelle in ambiente Windows

Utilizzo strumenti di archiviazione cloud (es. OneDrive, Google Drive)

Familiarità con browser, PEC e gestione comunicazioni digitali

Capacità di Analisi Dati: Lettura e interpretazione di numeri; controllo premi e scadenze; capacità di

organizzare e sintetizzare informazioni

Utilizzo Strumenti Digitali e AI: Creare checklist operative; migliorare comunicazioni standard;

strutturare procedure; velocizzare attività ripetitive

Laurea in Ingegneria Gestionale/ Laurea in Economia

POSIZIONE : FIGURA TECNICA OPERATIVA 

TIPOLOGIA TIROCINIO:  Tirocinio curriculare/extracurriculare 

LUOGO DI LAVORO: Bari  (BA)

COME CANDIDARSI
Inviare CV all’indirizzo e-mail: jobplacement@lum.it ENTRO 18/05/2026
Oggetto e-mail: “CANDIDATURA RIF 59 FIGURA TECNICA OPERATIVA”
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