MINIGUIDA POSTA ELETTRONICA LUM

Primo accesso alla nuova casella di posta elettronica

1. Per accedere alla casella di posta elettronica occorre cliccare su “WEBMAIL" che si

trova nell ’ ar ea “ Rnel&apagira principaledetsitodUMz i " a si
2. Cliccare dopo su “SECURE WEBMAIL" s e S i sta accederdo dal l
locale della LUM. Secure Webmail utilizza il protocollo https. Se | " access o0 Vi €

da qualunque pc della Presidenza o del Rettorato (interno rete locale LUM) si puo
scegl i er e anc HAWEBMAIL".aScirtfoensa $he per lo avvalersi di tutte le
funzionalitad el | " i nt er f a c c Miargsoft ntereeo Bxploeer varstoneb i z z ar e
o 7. Con tutti gli altri browser (Firefox, Opera, Chrome, Netscape, etc.) Il " it er f ac

sara automaticamente ridotta alla versione Outlook Web Access Light.

3. Nella successiva schermataatitolo® Er r or €i dat oer espl orSizieone
verificato un problema con il certific at o d i pr ot e z,clictare sud e | S i
“Continuare con il sito Web (scelta non consigliata).” .

4. Subito dopo (soltanto al primo accesso) potrebbe apparire il seguente pannello.
Altrimenti saltare al punto 6.
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T Micresotte

. Office Outlook Web Access

Gli utenti con problemi di vista che utilizzano un'utilita per Ia lettura dello schermo
o impostazioni di contrasto elevato possono selezionare la sequente casella di
controllo per ottimizzare Qutlook Web Access per questa sessione e per le
sessioni successive. Dopo avere eseguito 'accesso, € possibile modificare
questa scelta in qualsiasi momento nella pagina Opzioni.

H Utilizza la modalita per utenti non vedenti o con ipovisione

Scegliere Ia lingua principale per Microsoft Qutlook Web Access. Questa scelta
determina la lingua che verra utilizzata dal programma per tutti gli elementi,

Linqua: Italiano (Italia) B

Fuso orario corrente:

(GMT + 1.00 h) Amsterdam, Berlino, Berna, Roma, Stoccolma, Vienna .

E% Connesso a Microsoft Exchange
© 2007 Microsoft Corporation. Tutti | diitti riservati,

5. Cliccare su OK per confermare le impostazioni di Lingua e di Fuso orario corrente o
modificarle opportunamente, ove necessario.

6. Appare la seguente videata.
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- L3 Microsofte™
& Office Outlook Web Access

Protezione { mostra spiegazione )

® Computer pubblico o condiviso
o Computer privato

B Utlizza Outlook Web Access Light

Nome utente:

Accedi

@ Connesso a Microsoft Exchange
© 2007 Microsoft Corporation, Tutti i diritti riservati,

Si consiglia d i spuntare “Comput eione yen fatvaadn @c s e
proprioo“ Comput er pubbl i co ousatoancheda witii emtl. s e
Nel c &None atente:” inserire -ilda er o@Passwordfng @ r “

inserire la propria password iniziale (Nome utente e Password vengono consegnati a
mezzo lettera chiusa. Sono rispettivamente i valori indicati di Utente e di Password
iniziale). Importante: occorre riportare esattamente quanto indicato rispettando i
caratteri maiuscoli, quelli minuscoli e quelli speciali.

IMPORTANTE: modifica della password al primo accesso. Non appena autenticato,
cliccare su “Opzioni”
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File Modifica Visualizza Preferiti Strumenti ?

_ﬁuﬂook Web Access
Ty Microsofts

hl:.i"é Office Outlook web Access

Connesso a Microsoft Exchange

< 7 Preferit {23y Inizio ~ = Stampa ~ Strumenti ~

[ Disconnetti

@

& Postain arrivo (106 elementi)

Posta
28 Slnvove ~ B =& Rispondi | (=@ Rispondia tutti | (= Inc
& Attivita
7| Bozze Cerca Posta in arrivo P . ¥
@Caleﬂderio — i By i
83 Contatti isponi per: Data ~ its recente allinizio =
-~
B Note Oggi
& Posta eliminata 10.04 ¥
# [ Posta in arrivo ’ i
L) Posta in uscita
[/ g Posta indesiderata
[=4 Posta inviata lun 18.35 7
# [T Problemi di sincronizzazione
(3l Cartelle ricerche e
lun 11.57 7
........ Settimana scorsa =
: = P
R EH u 2 @ 9 Elementida 1 | a100di106 14 4 b bl
| [ [ [ [ [ NJmbanetiocale [a ~ [R1w00% -

9. Nel successivo pannello, cliccare tra le opzioni a sinistra su “Cambia password”
(immagine successiva). Quindi, sulla destra, inserire la password iniziale nel campo
“Vecchia password:” e scrivere la nuova nei campi S 0 t Numva password:” e
“Conferma nuova password:”
ricorda che la password LUM risponde ai seguenti requisiti: almeno otto caratteri, di
cui almeno un carattere maiuscolo ed almeno un carattere numerico. Non &

consentit o Ipdrtidel someeforted coghame dla | | ’. Latpagswdrde
scade dopo 6 mesi. L'"infrastruttura ricorda
€ possibile per t antsto periddg Balvaeerld reodifibhe | |

cl i ccand alvd’n,
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] =10l x|
@\_\;} 4 IQJ http: /fwebmail.lum.it/owa/?ae =Options&opturl=Messa ¥ \‘7 X I'.' Google R i'r;

File Modifica Visualzza Preferii Strument 2

< preferiti Outiook Web Access %) Inizio ~ c=nStampa ~ Strument v

E; Office Outlook web Access Disconnetti
Connesso 3 Microsoft Exchange Z
Opzioni |l Salva @2

Messaggistica A

Controllo ortografia

?& Cambia password

Opzioni calendario

Regole fuori sede Immettere la password in uso, digitare la nuova password e digitarla nuovamente per
confermare.

Regole
Dopo il salvataggio potrebbe essere necessario immettere nuovamente le cr

Protezione posta rieseguire ['accesso. La richiesta verra effettuata da Outlook Web Access

elettronica modifica della password.

Posta indesiderata Dominio \nome utente: LUM!

oo Vecchia password: [

\
Nuova password: [ 1
Impostazioni general ‘

Conferma nuova password: |

Posta eliminata

A@uE 2@ S
= [ [ [ [ | | [&Jareasconosciuta (Misto) %8 - [R100% - ,

10.Se |l a modi fica va achibdardautonfaticamente fadeddo nt er f ¢
riapparire la maschera del punto 6. Tutti i successivi accessi dovranno essere
effettuati necessariamente con la nuova password.

11. Siricorda infine che la propria casella & comunque raggiungibile in qualsiasi momento
direttamente d a | | ' i hotg//swebnmiklubn.it per connessione e consultazione

protetta e crittografata, da http://webmail.lum.it per connessione e consultazione
dal | " i n temefoqaledeld lUM.I a

122Chiudere sempre | a cons ulDis@meéttd ne np raelneon d
destra, accanto al pulsante opzioni.
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